Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udostgpniania zbioréw
Centralnej Biblioteki Geografii i Ochrony Srodowiska

Regulamin udost¢pniania starych drukéw
Centralnej Biblioteki Geografii i Ochrony Srodowiska

. Na podstawie uchwaty Krajowej Rady Bibliotecznej (KRB) podjetej na posiedzeniu w dniu
15 grudnia 2023 r. dotyczacej przesuniecia daty granicznej starego druku z roku 1800
na 1850 za stare druki uznaje si¢ wydawnictwa wydane do 1850 r. wlacznie.

Stare druki objete sa szczegolng ochrong i udostgpniane sa tylko na miejscu, w czytelni,
z zachowaniem specjalnych procedur udostgpniania. Wyjatek stanowia wypozyczenia
czytelnikom instytucjonalnym na wystawy, za zgoda dyrekcji Instytutu.

. W celu dokonania wypozyczenia na wystawe stosuje si¢ nastepujaca procedure:

1)

2)
3)
4)

wplynigcie wniosku od dyrektora instytucji wystepujacej o uzyczenie, w ktorym
okre$la sie: przedmiot, cel i termin uzyczenia, imi¢ 1 nazwisko osoby
odpowiedzialnej za wystawe oraz telefon kontaktowy do tej osoby,

sprawdzenie wiarygodnos$ci wniosku instytucji wnioskujacej,

wycena przedmiotu uzyczenia,

sporzadzenie umowy z protokotem zdawczo-odbiorczym okreslajacej warunki
uzyczenia.

. Udostepniane starych drukow w czytelni odbywa si¢ na nastepujacych zasadach:

1Y)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

stare druki udostepnia si¢ wylacznie do celow badan naukowych, dziatalnosci
dydaktycznej 1 kulturalne;,

stare druki, ktére zostaly zdigitalizowane udostepniane sg w pierwszej kolejnosci
w formie cyfrowej. Oryginal moze by¢ udostepniony tylko w wyjatkowych
i uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych z rodzaju pracy badawczej, np. nad
oprawa, filigranami itp.,

czytelnik zobowigzany jest zlozy¢ wniosek z prosba o udostepnienie danej pozycji,
podpisany przez dyrektora instytucji (nie dotyczy pracownikéw IGiPZ PAN),
osoba udostepniajaca ma obowigzek sprawdzi¢ telefonicznie wiarygodnosé
czytelnika w instytucji wnioskujacej (numer telefonu sprawdza si¢ w ogolnie
dostepnych zrédlach — nie z pieczatki),

z czytelnikiem uzgadnia si¢ doktadny termin udostepnienia starego druku, gdyz.na
ten czas zamyka si¢ czytelni¢ dla innych uzytkownikow,

przed udostepnieniem starego druku bibliotekarz zatrzymuje dokument czytelnika
(nie dotyczy pracownikéw IGiPZ PAN), rejestruje dane czytelnika (datg, imi¢
i nazwisko, adres, nr dowodu osobistego/paszportu, sygnature i skrocony opis
udostepnianej pozycji),

rewers udostepnionej pozycji przechowuje si¢ razem z dokumentem czytelnika,
czytelnik otrzymuje do rak po jednym tomie starego druku, bez zabezpieczajacych
pudet,

pozostate sprowadzone pozycje przechowuje si¢ zamkniete (klucz zabezpiecza sig
zgodnie z ustalong procedura),



10) udostepnianie musi odbywa¢ sie pod statym nadzorem co najmniej jednej osoby
z personelu Biblioteki, powiadamiana jest rowniez ochrona budynku,

11) za kazdym razem kiedy czytelnik sygnalizuje zamiar opuszczenia czytelni, stary
druk musi zostaé sprawdzony i zabezpieczony przez osobe dyzurujaca,

12) pod wzgledem nadzoru pracownicy Instytutu powinni by¢ traktowani tak samo jak
pozostali czytelnicy,

13)nalezy zadba¢, aby pilot antynapadowy byt zawsze w zasiggu reki osoby
nadzorujacej udostepnianie,

14) pobieranie klucza do magazynu (G ;cst rcicstrowane w zeszycie
pobran,

15) w przenoszeniu starych drukéw z magazynu do miejsca udostepniania i z powrotem,
muszg bra¢ udzial co najmniej dwie osoby.
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